
令和８年度集合講座一覧表（令和８年４月～６月）

1 春期講座 「文字入力からのワード」
キーボード・マウス操作から文字入力を身に付け、簡単なチラ
シを作成します。

2Hr.×4日
10:00～12:00

8,500円
4/1・8・15

22（水)

2 春期講座 「エクセル基本」 エクセル初級から関数・データベースまで学びます。
3Hr.×4日

13:00～16:00
文字入力ができる方

12,500円
4/1・8・15

22（水)

3 ワードで初めてのお絵かき 「図形」の扱いを学び、笠地蔵等を作成します。
2Hr.×2日

10:00～12:00
文字入力ができる方

4,500円
4/7（火）
4/14（火）

4 Accessで正規化を学ぶ
売上伝票をもとに正規化されたテーブルを設計し、フォーム
で売上伝票を再現します。

3Hr.×1日
13:00～16:00

エクセル経験のある方
３,500円

2/13（木）

6 【会員対象】 Outlook メール講座
Outlookメールでの受信・送信の方法やアドレス帳の作成方
法を学びます。

3Hr.×1日
13:00～16:00

別途教材費 300円 5/11（月）

7 ワードで手作り名刺 ワードで背景画等を設定して自分流の名刺を作成します。
3Hr.×1日

13:00～16:00
文字入力ができる方

3,500円
5/15（金）

8 【会員対象】 スマホで写真添付のメール送信
作業報告をスマホで送信するために、写真の撮り方と写真を
メールに添付する方法を習得します。スマホご持参ください。

3Hr.×1日
13:00～16:00

別途教材費 300円 5/18（月）

9 生成AIの活用 [Gemini]
話題のAIで何ができるの？どう使えばよいの？Google
Geminiを使って学びます。

3Hr.×1日
13:00～16:00

文字入力ができる方
3,500円

5/19（火）

10 エクセル入門ー使える表作成
エクセルで表作成したことがない方を対象に、簡単な表作成
を学びます。

3Hr.×1日
13:00～16:00

文字入力ができる方
3,500円

5/20（水）

11 Zoomミーティング入門 Zoomのインストール、サインアップ、ミーティング参加 他。
3Hr.×1日

13:00～16:00
文字入力ができる方

3,500円
5/26（火）

12 やさしいホームページの作成
Googleサイトの機能と操作を学びホームページの作成方法
を習得します。

3Hr.×1日
13:00～16:00

文字入力ができる方
3,500円

6/３（水）

13 エクセル関数入門 関数入力方法とＩＦ関数の活用について学びます。
3Hr.×1日

13:00～16:00
文字入力ができる方

3,500円
6/4（木）

14 お気に入り楽曲をCDにまとめます
CDの中の楽曲をパソコンに取り入れ、オリジナルCDを作成
します。

3Hr.×1日
13:00～16:00

文字入力ができる方
3,500円

6/8（月）

15 ワードで案内地図の作成
会場の案内地図を入れたイベントチラシの作成方法を学びま
す。

3Hr.×2日
13:00～16:00

文字入力ができる方
6,500円

6/17（水）
6/24（水）
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